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Allgemeines

Prufungen und Mehrkdmpfe sollen 2 Zielen dienen:
- feststellen der Eignung des Hundes fir den jeweiligen Verwendungszweck
- erhalten und férdern der Gesundheit und Fitness des Hundes

Alle Prifungen unterliegen in Bezug auf Durchfiihrung und Verhalten aller Beteiligten sportlichen
Grundsatzen. Die Prifungsordnungen (NPO und FCI IGP) wie auch die «Allgemeinen
Bestimmungen der TKGS» (AB TKGS) sind fiir alle Beteiligten bindend. Alle Teilnehmer haben die
gleichen Leistungsanforderungen zu erfillen. Alle Prifungen und Mehrkampfe haben
Offentlichkeitscharakter.

Mit Hilfe des «Handbuches fir Prifungsleiter» soll dargestellt werden, wie eine Priifung mit Hilfe
des TKGS Prifungsprogrammes « CaniPro » mit einem Minimum an administrativem Aufwand
durchgefiihrt werden kann und alle Eingaben, Auswertungen und Ranglisten einem einfachen
Schema folgen. Das «Handbuch fir Prifungsleiter» dient auch als Leitfaden fur die Vorbereitung
und Durchfiihrung einer Prifung, und soll allen Beteiligten, und dem Prufungsleiter vorab, ein
nachhaltiges Erfolgserlebnis vermitteln helfen.

TKGS Prufungsprogramm « CaniPro »

Das Prifungsprogramm CaniPro ist als web Applikation aufgebaut. Die Anwendung dieses
Programmes ist im Benutzerhandbuch « CaniPro » ausfiihrlich beschrieben. Diese Anleitungen sind
auch auf der Homepage www.tkgs.ch abgelegt.

Im vorliegenden «Handbuch fiir Prifungsleiter» wird nicht weiter auf programm-spezifische Fragen
oder Eingaben eingegangen. Nur wenn sie die Antwort auf ihre Frage im Handbuch nicht finden,
sollten Sie eine Support-Anfrage an den support@tkgs.ch starten. Eine Support-Anfrage an die TKGS
ist kostenlos, sobald Sie Support vom Hersteller des Prifungsprogramms benétigen, wird die Anfrage
kostenpflichtig.

Das Prufungsprogramm erleichtert vorallem die Arbeit der Meldestelle , welche alle fur die
Durchfiihrung der Priifung erforderlichen Unterlagen vorbereitet. Die Anmeldungen an eine Priifung
werden durch die Meldestelle Gberwacht und allenfalls bearbeitet.

Der Priifungsleiter entwickelt zusammen mit der Meldestelle die Zeitplane und weitere
Einsatzplane, die Meldestelle bereitet alle Notenblatter vor und ist zustandig fur das Erfassen der
Resultate / Rangliste.

Aufgaben des Prifungsleiters

Die Aufgaben des Prifungsleiters ergeben sich aus den Vorgaben, welche in den einzelnen
Dokumenten der NPO und/oder der FCI IGP aufgelistet sind, aber auch in den AB TKGS.
Der Prifungsleiter kennt diese Bestimmungen und arbeitet danach.

Der Priifungsleiter plant, organisiert und fiihrt eine Priifung durch.

Er ist gegenliber den Teilnehmern, Leistungsrichtern, Schutzdiensthelfern, Hilfspersonal und der
TKGS flr einen reibungslosen Ablauf gemass den Vorgaben verantwortlich.

Auflagen Priifungsleiter
Der Priufungsleiter selbst darf an einer von ihm geleiteten Priifung keinen Hund abflihren. Andere
Aufgaben kann er am Tag der Priifung nur Gbernehmen, sofern :
— es die zeitliche Belastung zulasst
— sie mit seinem Amt als Prufungsleiter vereinbar sind, und
— nicht in einem direkten Zusammenhang mit einer weiteren Funktionarsaufgabe
stehen (siehe AB TKGS).
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Verantwortlichkeiten Prufungsleiter
Der Prufungsleiter ist unter anderem verantwortlich fir:
- einholen samtlicher Genehmigungen / Bewilligungen
- bereitstellen aller erforderlichen tauglichen Gelande fir die ausgeschriebenen Klassen
- Dbereitstellen aller erforderlichen Helfer (Fahrtenldufer etc) und Hilfspersonal
- bereitstellen aller erforderlichen tauglichen Einrichtungen und Hilfsmittel gemass NPO

- absprechen des zeitlichen und ortlichen Rahmens der Prifung mit den Jagern, Wald- und
Landeigentimer, bzw deren Pachter

- erstellen des Zeitplanes der Priifung (in Zusammenarbeit mit der Meldestelle)
- durchfliihren der Priifung, ab Begriissung bis und mit Rangverlesen

Aufgaben der Meldestelle

Der Meldestelle obliegen die Aufgaben im Zusammenhang mit dem Prifungsprogramm, von der
Ausschreibung bis zur Publikation der Rangliste.

Die einzelnen Teilaufgaben sind in der Benutzer Anleitung « CaniPro » umschrieben und festgelegt.

Die Meldestelle stellt alle erforderlichen Unterlagen fiir alle Klassen/Stufen bereit (Notenblatter, Chip
Kontrolle etc), erfasst die Resultate der Teilnehmer und erstellt die Rangliste.

Zugang zum Prufungsprogramm « CaniPro »

Die Benitzer-Lizenzen fur das Programm « CaniPro » sind einem Verein zugeteilt. Ein Verein erhalt 2
Zugangsrechte,

fur die Meldestelle (alle Anmeldungen)

fur den Prifungsleiter (Zeitplane)

Der Zugang zum CaniPro wird nur gewahrt, falls die e-mail Adresse unter dem betreffenden Klub in
der bestimmten Funktion abgespeichert ist.

Bitte an die Vereine: er6ffnen neutraler e-mail Adressen «priifungsleiter@xy verein.ch» und
«meldestelle@xy verein.ch» oder ahnlich.

Beim Wechsel eines Funktionstragers miissen die Angaben zur e-mail Adresse im CaniPro angepasst
werden, da die in der Ausschreibung publizierten Angaben ab dieser e-mail Adresse abgeleitet
werden.

Die Anderungen der Funktionstrager «Meldestelle» und «Prifungsleiter» sind tiber den Kontrolleur
TKGS einzuleiten, ausser Namenswechsel bei anonymen e-mail Adressen.
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Priifungen / Klassen

Offizielle Priifungen der TKGS kdnnen in folgenden Klassen durch die Sektionen und Rasseclubs
der SKG bzw deren Ortsgruppen angeboten werden.

Internationale Klassen nach FCI:
- Internationale Gebrauchshunde Prifung (FCI-IGP) 1 -3
- Internationale Priifungsordnung Fahrtenhund (FCI-IFH) 1 - 3, (FCI-IGP FH)
- Mondioring (FCI-MR) 1-3
- Internationale Begleithunde Priifung (FCI-IBGH) 1 - 3
- Begleithundeprifung mit Verhaltenstest (FCI-BH/VT)

Nationale Klassen (NPO):
- Begleithund (BH) 1 -3
- Vielseitigkeits Priifung Gebrauchshund (VPG) 1 -3
- Sanitatshund (SanH) 1 -3
- Lawinenhund (LawH) 1 -3
- Wasserarbeitshund (WAH) 1 - 4
- Fahrtenhund (FH 15) 1 -3
- Katastrophenhund (KH)
- Ausdauerprifung (AD)
- Suchhund (SH)
- Rule (Jugend & Hund)

Mehrkampfe (MK) und Gruppenmehrkampfe (GMK)

Mehrkampfe und Gruppenmehrkampfe kénnen in den Klassen BH, VPG, SanH und FCI-IGP
ausgetragen werden. An Mehrkampfen entfallt die Nasenarbeit. Die detaillierten Bestimmungen fir
Mehrkampfe sind in den Allgemeinen Bestimmungen der TKGS (AB TKGS ) zu finden.

Fir den Start an Mehrkampfen und Gruppenmehrkampfen muss das Leistungsheft und die SKG
Mitgliederkarte durch den Starter vorgelegt werden.

Die Prifung kann im Leistungsheft eingetragen werden.

Wettkampfe in Einzelabteilungen (EA)

Wettkdmpfe in Einzelabteilungen kénnen einzeln oder zeitgleich mit Prifungen durchgefiihrt werden.
EA kénnen fur die gleichen PO wie MK (BH, VPG, SanH, FCI-IGP), aber auch fir WAH und LawH
ausgeschrieben und durchgefuhrt werden.

EA werden nicht ins Leistungsheft eingetragen.

Interne Prifungen

Interne Prifungen haben keinen offiziellen Charakter, somit kdnnen diese nicht ausgeschrieben
und nicht im Leistungsheft eingetragen werden.

Konzeptphase

Erkunden eines hinreichend grossen Priifungsgelandes

Das Priufungsgeldnde muss den Anforderungen fur die angebotenen Klassen und Stufen genligen
und den angemeldeten Hundefihrern ein optimales Vorfihren der Hunde ermdglichen. Es muss nicht
immer der angestammte Hunde-Ubungsplatz sein. Dies gilt fir die Unterordnungs- und
Schutzdienstplatze ebenso wie fur Fahrten- und Reviergeldnde. Wenn immer mdglich, soll ein
Gelande innerhalb einer Klasse fir alle Hundefiihrer gleichmassige Bedingungen bieten. Das
Fahrtengelande muss die Einhaltung der vorgeschriebenen Schrittzahlen erméglichen und der
Abstand zwischen den einzelnen Fahrtenanlagen muss sichergestellt sein (mindestens 30 Schritte).
Fir die Revierarbeiten (BH, VPG) sind genligend Flachen (siehe PO) zu erkunden, und auch
Reserveflachen zu bestimmen. Zwischen den einzelnen Feldern ist ein Abstand von mindestens 30
Schritten einzuhalten.

Ein Unterordnungs- und Schutzdienstplatz muss ein Vorfihren nach Prifungsordnung gewahrleisten
und so beschaffen sein, dass sich, wenn immer mdglich, weder Hunde noch Helfer verletzen kénnen.
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Erkunden Waldrevier fur SanH

Auch hier gilt: es muss nicht immer das altbekannte Ubungsrevier mit vielen geraden Wegen sein.
Das Waldrevier ist frihzeitig zu rekognoszieren, gleichzeitig ist auch in Erfahrung zu bringen, welche
Bewilligungen im speziellen einzuholen sind. Ebenso sind die Besitzverhaltnisse des fraglichen
Waldabschnittes zu erfassen, damit alle Eigentimer orientiert und deren Einverstandnis eingeholt
werden kann. Gleiches gilt auch fiir die lokale Jagdgesellschaft.

Ausserhalb des Waldes ist ein geeigneter Raum fiir Parkplatze (LR, Helfer, Teilnehmer, Besucher)
und ein geeigneter Warteraum fiir die Teilnehmer vor der Prifung zu bestimmen. Auch hier muss eine
Bewilligung eingeholt werden.

Weitere Hinweise sind in der Beilage «Waldrevier SanH» zu finden.

Bestimmen einer geniigenden Anzahl von Helfern / Zeitplanung

Aufgrund der Grundidee fiir die vorgesehene Prifung wird eine ideale Anzahl Teilnehmer bestimmt,
und davon abgeleitet wird ein erster Grobzeitplan entwickelt. Daraus abgeleitet kann ein
Personalbudget fir die Prifung, aufgeteilt nach Aufgabengebiet, erstellt werden. Auch Reserven sind
vorzusehen. Eine einfache Priifungsorganisation ergibt folgendes Grundschema:

- UO - Platz, mit Platzchef, Personengruppe, Schitze, SDH
- Fahrten, mit Lotsen, Fahrtenlaufer, Helfer

- Revier, mit Lotsen, Helfer, Ordner

- Waldrevier, mit Richterhelfer, Figuranten, Ordner

- Buro, mit Kasse und Rechnungsbiiro (Daten)

- Verpflegung, mit Kiiche, Service, Transport

Benotigte Hilfsgerate / Einrichtungen
Je nach angebotenen Klassen sind die Bestimmungen der verschiedenen Prifungsordnungen
verbindlich. Eine nicht abschliessende Auflistung der Hilfsmaterialien umfasst:
- zuverlassige Wegweisung und Parkplatzorganisation
- Abgangstafeln fir Fahrten, PO konforme Gegenstande inkl Reserven
- Einrichtungen fir UO (Sprung, Wand, Fahnchen etc)
- Hilfsmittel fir Schutzdienst (funktionierende Schusswaffe, Verstecke, Spraydosen etc)
- Beschilderung Sani Waldrevier (Distanztafeln, Warteraum, Begrenzungsbander,
Hinweistafeln «Sani Priifung», 2 identische Gegenstande
Als Beilage sind einige Beispiele der «Stlicklisten» nach PO zu sehen.

Amtliche Bewilligungen / Versicherung
Je nach Region muss der PL rechtzeitig alle erforderlichen amtlichen Bewilligungen einholen. Diese
reichen, je nach Region, von einer einfachen miindlichen Bewilligung zum Betreten eines
Fussballfeldes bis hin zum Antrag zum Fiihren einer Festwirtschaft mit Alkoholausschank. In der
Regel ist es empfehlenswert, je nach ausgeschriebenen Klassen, folgende Bewilligungen einzuholen:

- Gemeinde und / oder Kanton

- Landeigentimer und Pachter

- Waldeigentiimer und Korporationen

- Jagdgesellschaften

- private Eigentumer (Betreten und Benutzen)

Im weiteren ist sicherzustellen, dass der veranstaltende Organisator eine entsprechende Versicherung
fur die Veranstaltung (mit den Funktionaren) abgeschlossen hat.

TKGS - Handbuch fiir Priifungsleiter — Version 5/040KT26/WZ Seite 7
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Vorbereitungsphase

Verpflichtung Leistungsrichter (LR)

Sobald das Datum der Priifung feststeht, sind die Leistungsrichter (LR) zu verpflichten.

Im Internet (CaniPro) ist die aktuelle Liste der LR aufgeschaltet, mit deren Status. Aus dieser geht
hervor, welche Prifungsklassen von welchen LR beurteilt werden diirfen.

Die Leistungsrichter sind persdnlich anzufragen. Um Irrtimer zu vermeiden, wird eine schriftliche
Terminvereinbarung empfohlen.

Ein LR darf pro Tag maximal 36 Einzelarbeiten (Abteilung A, B oder C) bewerten.

Er darf also pro Tag maximal 12 Hunde in 3 Abteilungen beurteilen; weitere Einschrankungen sind in
den AB TKGS festgelegt, z.B. SanH Waldrevier (Abt. A/B) maximal 15 Hunde.

Die maximale Anzahl der Hunde, welche zu einer Prifung an einem Tag zugelassen sind, ergibt sich
somit aus der Anzahl der fir die Prifung verpflichteten Richter. Die Beschrankungen gemass AB
TKGS sind jederzeit einzuhalten. Der Prifungsleiter ist verantwortlich, dass die Arbeiten entsprechend
dieser Regelung auf die Leistungsrichter verteilt werden.

Verpflichtung Schutzdiensthelfer (SDH)

Werden Klassen mit Schutzdienst angeboten, miissen die Schutzdiensthelfer analog den
Leistungsrichtern vorgangig verpflichtet werden.

Die Liste der lizenzierten SDH ist im CaniPro zu finden.

In der Klasse FCI-IGP mussen ab 7 Hunden in einer Prifungsstufe 2 Schutzdiensthelfer eingesetzt
werden. In der Klasse VPG kann mit einem Helfer gearbeitet werden.

Pausen fur die Schutzdiensthelfer sind beim zeitlich geplanten Prifungsablauf zu bertcksichtigen.

Ausschreibung im web (CaniPro)

Die Prifung ist mit Hilfe von CaniPro auszuschreiben. Die Daten miissen spatestens 15 Tage vor dem
Prufungsdatum Ubermittelt werden.

Der Kontrolleur Uberwacht die Ausschreibungen, und nimmt nach Ricksprache mit dem Veranstalter
Anpassungen oder Richtigstellungen an den Ausschreibungen vor.

Die Ausschreibung im Publikationsorgan der SKG, in der Zeitschrift «Hunde», erfolgt Uber die
Verbindung mit dem QR Code im Heft. Es gibt keine speziellen Ausschreibungen mehr, der gesamte
Prifungsspiegel wird verknipft.

Festlegen weiterer wichtiger Funktionstrager

Frih in der Vorbereitungsphase sind die Fahrtenlaufer zu bestimmen, und mit dem Gelande vertraut
zu machen. Die Zuteilung an Klassen/Stufen erfolgt spater im Verlauf der Vorbereitungsarbeiten
entsprechend dem Eingang von Anmeldungen.

Frih ist auch die Suche nach Figuranten fiir das SanH Waldrevier zu starten. Es sind Ablésungen im
3 Stunden-Takt einzuplanen.

Das urspriinglich ausgearbeitete Personal-Budget ist im Verlauf der Anmeldefrist wiederholt zu
Uberprifen, und rechtzeitig sind allenfalls Anpassungen vorzunehmen und weitere Funktionstrager zu
finden.

TKGS - Handbuch fiir Priifungsleiter — Version 5/040KT26/WZ Seite 8
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Wahrend der Meldefrist

Information an die Teilnehmer

Die Teilnehmer melden sich online im CaniPro an. Der Teilnehmer sieht seine Anmeldung in seinem
«dashboardy, die Meldestelle verfolgt die Anmeldungen in «seiner» Prifung im CaniPro.

Das Programm speichert alle Daten der Anmeldung unter der betreffenden Prifung beim Organisator.
Diese Daten kdnnen von der Meldestelle ganz einfach eingesehen werden (mit der Lupe).

Es besteht auch die Moglichkeit, fur eine Prifung nur eine bestimmte Anzahl Teilnehmer zuzulassen.
Beim Uberschreiten dieser Zahl (Anmeldungen) wird eine Warteliste eréffnet. Der Teilnehmer erhalt
ein e-mail betr. Warteliste.

Das Erfassen von Teilnehmern ins Prafungsprogramm aufgrund einer anderen Anmeldung (z.B.
Meldekarte oder e-mail) erfolgt am Schluss der Vorbereitungsarbeiten direkt ins « CaniPro », wie im
Handbuch fiir CaniPro beschrieben. Als Voraussetzung gilt aber in jedem Fall, dass der
anzumeldende Hund im CaniPro bereits erfasst wurde.

Mutationen

(Priifungsleiter, Meldestelle, Leistungsrichter, Schutzdiensthelfer)

Ergibt sich nach der Anmeldung der Priifung eine Anderung, ist diese dem Kontrolleur zu melden.
Der Kontrolleur passt nach einer Kontrolle der neuen Angaben die Ausschreibung an.

Zeitliche Verschiebungen einer Prifung kénnen nur durch den Kontrolleur vorgenommen werden.
Der PL informiert die LR und angemeldeten Teilnehmer (iber die zeitliche Verschiebung.

Abmeldung vor dem Meldeschluss
Eine Abmeldung eines Teilnehmers bis zum Termin des Anmeldeschlusses ist kostenfrei. Er erscheint
nicht auf der Startliste, wird also als Teilnehmer geléscht.

TKGS - Handbuch fiir Priifungsleiter — Version 5/040KT26/WZ Seite 9
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Nach Meldeschluss

Planungstatigkeiten
Nach Meldeschluss ist die Belegung der Klassen / Stufen bekannt und die Priifung kann im Detail
geplant werden. Die folgende Feinplanung muss fertiggestellt werden:
- Einteilung des Prifungsgelandes
- Zeitplan (aufgrund der typischen Durchlaufzeiten im Anhang)
- Aufteilung der Klassen und Abteilungen auf die Leistungsrichter
- Zuteilung der Starthummern
- Definitive Einteilung der Helfer
- Bereitstellung und Kontrolle des Materials
- Verpflegung der Teilnehmer, Helfer und Leistungsrichter
- evtl. Teilnehmer gestaffelt nach Zeitplan aufbieten

Mindestteilnehmerzahl
Eine Prifung darf durchgefuhrt werden, wenn sich mindestens 4 Hundefihrer anmeldeten.

Absage einer Priifung

Muss eine Prifung nach Meldeschluss abgesagt werden, so sind die verpflichteten Leistungsrichter,
Schutzdiensthelfer sowie bereits angemeldete Teilnehmer unverziglich zu informieren.

Dem Kontrolleur der TKGS ist eine Absage in jedem Fall zwingend auf elektronischem Wege zu
melden.

Bei Vorauskasse der Prifungsgelder muss bei einer Absage der Prifung das Startgeld vollumfanglich
ruckerstattet werden.

Informationen an Leistungsrichter vor der Priufung
Spatestens 3 Tage vor der Prifung sind den Leistungsrichtern folgende Dokumente zuzustellen:
- Startliste
- Einteilung der zu richtenden Klassen und Abteilungen
- Zeitplan
- Notenblatter
Der Leistungsrichter kann angefragt werden, ob er einen personlichen Stempel fir den Eintrag in die
LH mitbringen kann.

Informationen an Schutzdiensthelfer
Die Schutzdiensthelfer sind ebenfalls tber Zeiten, Klassen und Anzahl der Starter zu informieren.

Informationen an Teilnehmer

Es empfiehlt sich, die Teilnehmer friihzeitig tGber alles Wichtige der kommenden Prifung zu
informieren. Dabei sind alle wichtigen Zeitpunkte bekannt zu geben, die Anfahrt zur Anmeldung
ausfuhrlich zu beschreiben (idealerweise erganzt mit den Ziel-Koordinaten) und ein Notfallzettel mit
den wichtigen Telefonnummern beizulegen.

Diese Informationen kdnnen per e-mail ibermittelt werden.

Bereitstellung LR-Notenblatter

Im Prifungsprogramm stehen die LR-Notenblatter zum Ausdruck bereit. Sie sind mindestens auf
Papier der Qualitat 120 g auszudrucken, dazu soll, wenn immer mdglich, ein Laserdrucker vorhanden
sein, da Notenblatter, die mit Tintenstrahldrucker gedruckt wurden, bei Regen unleserlich werden.

TKGS - Handbuch fiir Priifungsleiter — Version 5/040KT26/WZ Seite 10
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Bereitstellen weiterer Unterlagen
Kurz vor dem Priifungstag werden alle weiteren Unterlagen vorbereitet, und zur Abgabe bereitgestellt:
- Kassierliste
- Startliste (mit Startnummern) fir die Teilnehmer, LR, Helfer, Blro
- evtl Lageplane der verschiedenen Arbeitsplatze
- Gutscheine fur die Verpflegung
- Couvert pro Startnr, zum Beflllen mit verschiedenen Dokumenten und Start-Nummer
- weitere Unterlagen nach Bedarf

TKGS - Handbuch fiir Priifungsleiter — Version 5/040KT26/WZ Seite 11
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Vorbereitung des Rechnungsbiros

Besonderes Gewicht ist auf die Ausbildung des «Rechnungsbiiros» zu legen, Zugang zum CaniPro
als «Meldestelle». Sehr wichtig ist, dass gegen Ende der Priifung alle Daten zuverlassig, fehlerfrei und
schnell erfasst werden. Daher ist es wichtig, dass alle Beteiligten die Ablaufe im Rechnungsbiro
beherrschen. Vor Beginn der Prufung sollten alle Einrichtungen kurz auf eine tadellose Funktion hin
getestet werden, so auch der Drucker.

Ausrustung Blro
Die Ausrustung des Biros besteht unter anderem aus:
- Computer, Desktop PC oder Laptop
- mit dem Handy kann uberall ein Hotspot errichtet werden
- Drucker, vorteilhaft Laserdrucker
- Ersatzpatronen zum Drucker
- Stempel der Sektion
- Taschenrechner
- Locher Bostitch Buroklammern
- Schreibutensilien
- Papier normale Qualitat
- Papier Qualitat 120 g (Reserve fur Notenblatter)
- AKZ Vordrucke
- Wechselgeld
Weitere Ausriistung gemass besonderen Bedlrfnissen der aktuellen Prifung.

Abmeldung nach dem Meldeschluss

Bei Abmeldungen in der Zeitspanne nach dem ausgeschriebenen Anmeldeschluss bis zum Termin
der Veranstaltung fallen 50% der Kosten an, wenn ein Attest oder ein anderer stichhaltiger Nachweis
betreffend der Verhinderung vorgelegt werden kann. Sollte dies nicht der Fall sein, fallen 100% der
Kosten an.

Ein abgemeldeter Teilnehmer erscheint auf der Startliste am Schluss und auf der Rangliste mit dem
Hinweis :nicht angetreten, entschuldigt oder ...
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Priufungstag

Besetzung Biiro

Das Biiro muss ab Offnung der Veranstaltungsértlichkeit ge6ffnet und besetzt sein. Eine Teilnehmer-
und Kassierliste muss aufliegen.

In der Regel bezahlen die Teilnehmer die Prifungsgebihr am Priifungstag mit Bargeld. Wenn ein
anderes Zahlungsmittel moglich ist, muss es bereits in den letzten Weisungen erklart werden.

Eine Quittung Uber den Prifungsbetrag muss auf Verlangen ausgegeben werden.

Unterlagen an Leistungsrichter
Die Notenblatter sind dem Leistungsrichter nach Klassen sortiert vor Begrissung der Teilnehmer
auszuhandigen. Dem LR sind bei Prifungsbeginn nebst den Notenblattern folgende Dokumente im
Set abzugeben:

- Startliste

- Zeitplan

- Chip Liste (FCI IGP Klassen)

- Zusétzliche Papiere, nach Bedarf der Veranstaltung

Administrative Tatigkeiten

Abgabe LH
Der Starter muss am Priifungstag bei seiner Anmeldung das Leistungsheft seines Hundes abgeben.
Ohne Leistungsheft kann keine Zulassung zur Prifung erfolgen.

Vorweisen SKG Mitgliederkarte
Gleichzeitig mit dem Leistungsheft muss die SKG-Mitgliederkarte gultig fur das laufende Jahr
vorgelegt werden. Bei Prifungen Uber den Jahreswechsel, kann hier eine Ausnahme gemacht
werden, die Marke des Vorjahres muss aber zwingend vorhanden sein.
Ohne giiltige SKG-Mitgliederkarte kann keine Zulassung zur Priifung erfolgen.
Ohne SKG-Mitgliederkarte sind einzig Diensthundefiihrer folgender Behérden zur Priifung zugelassen:
- Polizei
- Armee
- Grenzwache

Start Eigentiimer
Startet der Eigentimer mit seinem Hund, muss dieser ein Leistungsheft und eine glltige SKG-
Mitgliederkarte vorweisen.

Achtung: der Name des Hundefiihrers muss ins LH eingetragen werden

Start Nicht-Eigentiimer
Es kann jederzeit ein Hundefiihrer mit einem Hund starten, der nicht in seinem Eigentum ist. In diesem
Fall muss der Starter das LH, die gliltige SKG-Mitgliederkarte des Eigentiimers sowie seine eigene
vorweisen.

Achtung: der Name des Hundefiihrers muss ins LH eingetragen werden

Start eines auslandischen Hundefiihrers

Ein Teilnehmer aus dem Ausland kann mit seinem Hund in der Schweiz in den FCI Klassen sowie
NPO starten; die Prifung wird in das LH der entsprechenden Landesorganisation (Wohnort)
eingetragen, welches der Hundefiihrer bei der Anmeldung abgeben muss. Ein auslandischer
Hundefuhrer muss keine SKG-Mitgliederkarte vorweisen. Die Anmeldung ins CaniPro erfolgt nach
speziellen Regeln, beschrieben in den CaniPro Anleitungen.

Leistungsheft Rot

Ein rotes LH kann nur auf einen Hund ausgestellt werden, welcher im Schweizerischen
Hundestammbuch eingetragen ist. Diese Hunde habe alle eine SHSB Nummer mit 6 Stellen (keine
Leerstelle, Format NNNNNN).
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Rassen, welche im Anhang Register der SKG gefuihrt werden, erhalten ebenfalls ein rotes
Leistungsheft. Diese Rassen haben in der Nummer vorgangig ein ,A“.

Ein Hundefuhrer, der im Ausland lebt und Mitglied einer SKG Sektion ist, kann ebenfalls ein rotes LH
besitzen, diese Hunde sind mit der Stammbuch-Nummer ihres Wohnlandes erfasst.

Leistungsheft Griin
Hunde, welche nicht im Schweizerischen Hundestammbuch eingetragen sind, erhalten ein griines
Leistungsheft mit einer Nummer aus einem speziellen Nummernkreis..

Kontrolle Leistungshefte
Sobald die Leistungshefte abgegeben sind, hat der Priifungsleiter diese einer genauen Kontrolle zu
unterziehen.
* LHRot
Ein LH ist nur gultig, wenn dieses auf der ersten Innenseite korrekt unterschrieben ist. Das LH
muss den Stempel der Sektion oder der TKGS enthalten.
Andernfalls kann kein Prifungsstart erfolgen.
* LH Griin/ LH Rot — auslandischer Hundefiihrer, Mitglied einer Schweizer Sektion
Ein LH ist nur glltig, wenn dieses auf der Innenseite vom Kontrolleur der TKGS
unterschrieben ist. Andernfalls kann kein Prifungsstart erfolgen.

Die Hundeangaben auf der Umschlagseite sind mit den erfassten Daten im Prifungsprogramm zu
vergleichen. Die Angaben im LH sind verbindlich, bei Abweichungen ist der Kontrolleur zu informieren.
Dies gilt vor allem fiir die Hundenamen.

Bei Fehlern muss der Teilnehmer Gber die Beanstandungen orientiert werden.

Ebenfalls muss die Startberechtigung zu den gemeldeten Klassen / Stufen durch den Prifungsleiter
kontrolliert werden. Im Zweifelsfall ist der Leistungsrichter zu informieren. Im Anhang ist eine einfache
Tabelle mit allen erforderlichen Zulassungsbedingungen zu den einzelnen Klassen / Stufen
zusammengestellt.

Ausfiillen der Leistungshefte

Nach der Uberpriifung der Startberechtigung kénnen die Leistungsheft bereits vorgangig ausgefiillt
werden mit Datum, Stempel der Veranstaltung, Name Hundeflihrer, Klasse/Stufe, Stempel der LR.
Anschliessend werden sie nach Klassen und Stufen sortiert zwischengelagert.

Nichterscheinen am Priifungstag

Es fallen 100% der Kosten an.

Am Telefon kann in Erfahrung gebracht werden, ob ein Unfall oder eine andere Verspatung eintraf. In
einem solchen Fall ist Flexibilitdt erwlinscht. Alle betroffenen Stellen sind umgehend zu informieren.
Dies ist moglichst vor Eréffnung der Prifung durch das Rechnungsbiro zu erledigen. Falls der
Teilnehmer nicht erscheint, erscheint auf der Rangliste der Text : nicht angetreten, ...

Nicht-Bezahlen der Priifungsgebiihr
Das korrekte Vorgehen bei Nicht-Bezahlen der Prifungsgebihr wurde durch die TKGS speziell
umschrieben. Dies ist in einem gesonderten Dokument «Vorgehen bei Nicht-Bezahlen der

Prifungsgebihr» festgelegt.
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Eroffnung und Verlauf der Prufung

Begrissung der Teilnehmer
In der Regel eroffnet der Prifungsleiter die Priifung mit der Begriissung der Teilnehmer. Anlasslich
der Begriissung sind den Teilnehmern die folgenden Punkte bekannt zu geben:

- Ortliche Gegebenheiten

- Ablauf der Priifung

- Standorte der Arbeitsplatze

- Zeitplan

- Vorstellen der Leistungsrichter

- Vorstellen der Ordner

- Vorstellen der Lotsen

- Verpflegungsorte Znini und Mittagessen
Damit der Prifungsstart geordnet erfolgen kann, wird empfohlen, dass die Teilnehmer nach Abschluss
der Begriissung die Ortlichkeit nach Klassen gestaffelt verlassen kénnen.
Falls die Teilnehmer gestaffelt nach Zeitplan aufgeboten werden, dann werden nur die erste Ablésung
begriisst und das anwesende Organisationsteam vorgestellt.

Aufsicht
Im Verlauf der Prifung Ubt der Prifungsleiter die Aufsicht aus, steuert und korrigiert vor Ort, wenn dies
notig ist.

Erfassung der Notenblatter

Sobald die ersten Arbeiten abgeschlossen und bewertet sind, kénnen die LR-Notenblatter beim
Leistungsrichter abgeholt und dem Buro zur Verarbeitung zugewiesen werden. Dieser Auftrag kann
durch den Ordner oder eine speziell bezeichnete Person ausgefihrt werden.

Besteht im Biro Unklarheit Uber die Notengebung auf dem Notenblatt, so ist die Note in Ricksprache
mit dem Leistungsrichter abzuklaren.

Die Erfassung der Priifungsdaten erfolgt direkt ins «CaniPro».

Eintrag der Prufungsresultate im Leistungsheft

Sobald samtliche Arbeiten abgeschlossen sind und alle Resultate anhand der LR-Notenblatter erfasst
sind, wird eine erste Rangliste ausgedruckt.

Die ausgegebene Rangliste ist zwingend nochmals mit den Resultaten auf den LR-
Notenblattern zu vergleichen, eventuelle Nachkorrekturen sind zu tatigen.

Der Eintrag in die LH erfolgt erst anhand der definitiven Endrangliste.

Duatwin dai Pelilung | Bempel ded Sehseni®ieh Kiaann | Rang Funkma HWame ter Rirkbar B _'Tu:.--'_.ﬂ:m-du_F.:-;.l._- &
Dala du cencauns Tifnkers i b scignidul Clazsn feng Fointa Hom dan juges Signaoces des jupes
Daim ded zoncorzs Timbro dedls serioneicub Clpsse Rengo Pumti | Wamp ded padici Fiemna dhid gl ied
@
TEE/MAR [ Chal AKZ et
[ Dl Mmai
i Dl Mg

Datum der Priifung:
Das obere Feld ist fur das Prifungsdatum vorgesehen, das untere Feld gelangt bei mehrtagigen
Prifungen zur Anwendung.
Stempel der Sektion/Klub:
Hier muss ein Stempel der Sektion eingestempelt sein, alternativ kann die Sektion auch mit
Handschrift leserlich eingetragen werden.
Klasse:
Die Klassen sind mit den Abkurzungen einzutragen (siehe Anhang)
TSBI/IAR:
Dieses Feld kam nur in der FCI-IGP-Klasse zum Tragen, es ist fur den Wert der TSB
(Triebbestandigkeit, Selbstsicherheit, Belastbarkeit) reserviert.
a = ausgepragt
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v = vorhanden

ng = nicht genugend
Seit 2025 werden keine Bewertungen mehr erfasst.
Rang:
Die Rangierung innerhalb der Klasse, welche der Hund an der Prifung erreicht hat, wird mit der
entsprechenden Zahl eingetragen. Ist ein Hundeflhrer in einer Klasse als einziger am Start so wird
dies mit der Bezeichnung «im» (im Rang) erfasst.
AKZ (Ausbildungs KennZeichen)
Hat der Hund die AKZ-Berechtigung erreicht, so wird dies mit einem Ja, wenn nicht wird dies mit
einem Nein erfasst.
Felder A, B und C:
Die erreichte Punktzahl wird entsprechend den Abteilungen vermerkt (ibernommen ab Rangliste).A1
und A2 werden in A eingetragen (49/46), genau gleich auch B1 und B2 (B1/B2)
Name des Richters:
Das Biro tragt hier handschriftlich die Namen der amtierenden Richter ein. Jede Zeile ist einzeln
auszufillen. Hat der Leistungsrichter einen Namensstempel, so kann dieser verwendet werden (falls
er bei Beginn der Prifung abgegeben wurde).
Unterschrift der Richter:
Dieses Feld ist fur die Unterschrift der amtierenden Richter vorgesehen, diese bestatigen mit ihrer
Unterschrift die Richtigkeit der Eintrage. Benachbarte Zeilen kénnen mit einer Klammer zusammen-
gefasst werden. Falls alle 3 Felder vom gleichen Richter zu unterschreiben sind, dann kann quer tber
alle 3 Felder unterschrieben werden

Verschreibt sich das Blro, so ist der Fehler mittels Durchstreichen zu korrigieren, Korrekturen mit
tiberdeckenden Korrekturmitteln (Tipp Ex) sind nicht zuldssig. Ist eine Korrektur im Feld nicht
moglich, so ist die ganze Linie mittels Durchstreichen zu annullieren. Die Priifung wird im nachsten
Feld neu erfasst.

Schweizer Meisterschaften
Im Leistungsheft des Siegers wird auf der Folgezeile der Text «Schweizer Meister 20JJ» eingetragen.

Abbruch / Disqualifikation

In den Allgemeinen Bestimmungen (AB TKGS), den FCI IGP und den NPO sind die Regeln fir einen
Abbruch oder Disqualifikation genau umschrieben. Muss eine Prifung abgebrochen werden oder
erfolgt eine Disqualifikation, so ist dies im Leistungsheft zu vermerken.

Beispiele fir einen Abbruch:
- Abbruch aufgrund Verletzung
Abbruch unsportliches Verhalten
Abbruch Verstoss Tierschutzbestimmung
Abbruch Uberforderung
- Abbruch im Schutzdienst
Bei einem Abbruch werden die erreichten Punkte im Leistungsheft eingetragen.

Beispiele fur eine Disqualifikation:

- Disqualifikation Hund lasst nicht ab

- Disqualifikation fehlende Unbefangenheit

- Disqualifikation nicht in der Hand des Hundefiihrers
Bei einer Disqualifikation werden keine Punkte im Leistungsheft eingetragen. Die in anderen
Abteilungen erreichten Punkte werden gestrichen.
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Eintrag im Schutzdiensthelfer Heft

Die Schutzdiensthelfer geben in der Regel ein Heft ab, in welchem ihre Kurse, Weiterbildungen und
Prifungseinséatze festgehalten werden. Das Blro vermerkt in diesem die Prifung, der Leistungsrichter
der Sparte C bestétigt mit seiner Unterschrift den Einsatz.

Entschadigung Leistungsrichter und Schutzdiensthelfer

Die Leistungsrichter erhalten eine Tagesentschadigung von Fr. 100.-, sowie eine
Kilometerentschadigung fur den Hin- und Rickweg von Fr. 0.70 pro gefahrenen Kilometer. Die
Schutzdiensthelfer erhalten eine maximale Tagesentschadigung von Fr. 100.-.

Verpflegung der Leistungsrichter, Schutzdiensthelfer und weitere Helfer
Die Verpflegung der Leistungsrichter und Schutzdiensthelfer geht zu Lasten der Sektion.

Teilnehmer- Notenblatter / Rangliste drucken
Sobald alle Resultate definitiv erfasst sind, werden tber das Prifungsprogramm die Teilnehmer-
Notenblatter und die Gesamt-Rangliste ausgedruckt.

Vorbereitung fur die Abgabe der Leistungshefte

Sobald im Leistungsheft alle Daten der Priifung eingetragen und kontrolliert sind, die Teilnehmer-
Notenblatter gedruckt und die Ranglisten in gentigender Menge vorhanden sind, werden die LH fir
das Rangverlesen zusammengestellt.

In das Leistungsheft eingelegt werden das Teilnehmer-Notenblatt sowie eine Rangliste.
Anschliessend werden die LH in der Reihenfolge der Rangierung fur das Rangverlesen sortiert und
bereitgestellt.

Unterschrift Leistungsrichter

Sobald alles sortiert und bereitgestellt ist, werden die Leistungsrichter aufgefordert im Leistungsheft zu
unterschreiben, dies geschieht zwingend am Schluss, wenn alles kontrolliert und sortiert ist.

Der Leistungsrichter muss in jedem Leistungsheft, in dem Resultate aus seinen Klassen und
Abteilungen eingetragen sind, seine Unterschrift leisten.
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Rangverlesen

Worte des Dankes

Die Prifung endet mit dem Rangverlesen, dies ist in der Regel Aufgabe des Prifungsleiters. Innerhalb
des Rangverlesens werden alle Helfer und Unterstitzer verdankt. Anschliessend wird das
Leistungsheft inkl. des Teilnehmer-Notenblattes, sowie einer Rangliste an jeden Starter
zurlckgegeben.

AKZ | AKZ Abwicklung

Ein AKZ besteht aus einem Papier Zertifikat, welches die Leistung des Hundes an der Prifung
bezeugt, das Papier hat die Qualitat 200 g, der Aufdruck ist ein hochwertiger Farbdruck in A4 Format.
Das erreichte AKZ wird im CaniPro auf der Programm-Rangliste mit der Siegerschleife angezeigt.

Bestellung der Zertifikate (farbiger Vordruck)

Hundeflhrer, welche ein Ausbildungskennzeichen (AKZ) erreicht haben, sind berechtigt im Anschluss
an das Rangverlesen ein solches zu bestellen. Es kann durch den Organisator der Priifung direkt vor
Ort mit Hilfe des Prifungsprogrammes ausgedruckt werden.

Es gibt drei Stellen bei denen AKZ Zertifikate bestellt werden kdnnen, diese sind:

- Die Technische Kommission fiir das Gebrauchshundewesen Schweiz (TKGS)

- Der Schweizerische Schéaferhunde-Club (SC)

- Der Schweizerische Klub des Belgischen Schaferhundes und Schipperke (SKBS)
Die AKZ Zertifikate dieser drei Anbieter unterscheiden sich im Layout im Bereich der abgebildeten
Hunde sowie der Embleme der Organisationen. Der Druckbereich fiir die Hunde/Hundeflhrer
Angaben ist jedoch identisch. Die Zertifikate werden in Einheiten zu 10 Stick an die Sektionen von
den obigen Anbietern verkauft. Der Verkaufspreis betragt pro 10 er Bund Fr. 30.-, es werden keine
Einzelexemplare an die Sektionen verkauft.

Bezugsstellen fir die 10 er Binde sind:

TKGS webshop im CaniPro
SC roland.maegerli@gmail.com
SKBS aktuarin@skbs-cssbb.ch

Bestellungen bitte Uber diese e- mail Adressen tatigen.
Fur den Weiterverkauf der Zertifikate von den Sektionen an die bestellenden Hundefiihrer wird ein
Verkaufspreis von Fr. 5.- pro Exemplar empfohlen.

Ablauf und Ausgabe der AKZ Zertifikate

Der Prufungsleiter bestellt die AKZ Zertifikatvorlagen vor der Priifung, am Ende der Prifung werden
die Daten des Hundefuhrers und Hundes, mit einem einfachen Schwarz/Weiss Drucker direkt auf die
Farbdrucke erganzt.

Das bedruckte Zertifikat wird vom Hundefuhrer vor Ort bezahlt und direkt nach Hause genommen.
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Abschluss der Priifung

Nach Abschluss jeder Prifung muss die Rangliste publiziert werden, damit alle Resultate auf die
Hunde Ubertragen werden. Falls eine Prifung abgesagt werden musste, ist der Kontrolleur TKGS zu
informieren, damit die ausgeschriebene Prifung geléscht werden kann.

Mit der Publikation der Rangliste im Internet ist die Priifung abgeschlossen.

Spezielles

Leistungsrichteranwarter

Es ist jederzeit méglich, dass sich ein Leistungsrichter-Anwarter fiir eine Anwartschaft bei einem fir
die Priifung engagierten Leistungsrichter anmeldet.

Ein LR-Anwarter darf von den Leistungsrichtern (Instruktorenrichter) oder Veranstaltern nicht
unbegriindet abgewiesen werden. Dies gemass der verbindlichen LRO.

Ein LR-Anwarter muss sich beim Leistungsrichter (Instruktorenrichter) sowie bei der Sektion, welche
die Prifung durchfiihrt, anmelden. In der Regel stellt der Prifungsleiter dem LR-Anwaérter die LR-
Notenblatter der Klassen, welche er zusammen mit dem Instruktor bewertet, zur Verfigung. Dies ist
ein gern gesehener Service, stellt aber fir die Sektion keine Pflicht dar.

Der Anwarter hat fir seine Konsumationen selber zu bezahlen, ihm steht in keiner Form eine
Entschadigung zu. Es ist der TKGS ein Anliegen, dass LR-Anwartern durch die Prufungsleiter ohne
Hemmnisse Zugang zu den Prufungen gewahrt wird.

Das «Handbuch fiir Priifungsleiter» ist eine Dienstleistung der TKGS zuhanden der im Einsatz
stehenden Priifungsleiter. Die erste Ausgabe wurde von A. Steinauer verfasst.

Es ist unser Ziel, dieses weiter zu entwickeln. So erhalten Sie laufend verbesserte Informationen,
welche auch der rasch fortschreitenden Digitalisierung Rechnung tragen.

Haben Sie etwas Fehlendes festgestellt, ist Innen ein Fehler aufgefallen? Melden Sie dies bitte an
kontrolleur@tkgs.ch

Gerne nehmen wir Ihre Verbesserungsvorschlage entgegen. Das Handbuch ist auf der Titel Seite mit
Ausgabe X
xx.Monat XXXX

nummeriert, sobald sich Anpassungen ergeben wird eine aktualisierte Version auf der website der
TKGS zur Verfligung gestellt. Informieren Sie sich vor der Prifung Gber die zur Zeit aktuelle Version.

Anhange :

Benttzen CaniPro (TKGS Prifungsprogramm)
Zulassungsbestimmungen zu Prifungen

Tabelle: Zeitbedarf fiir einzelne Abteilungen
Waldrevier fiir SanH fiir grosse Prifung

Vorgehen bei Nicht-Bezahlen der Prifungsgebihr
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VORGEHEN BEI NICHTBEZAHLEN DER PRUFUNGSGEBUHR

In den «Allgemeine Bestimmungen der TKGS» (AB TKGS) steht:

Startgeld

Wird eine PrOfung durch den Veranstalter abgesagt, so muss das Startgeld
vollumfanglich zurGckerstattet werden.

Abmeldungen bis zum Meldeschluss sind kostenfrei.

Bei Abmeldungen nach dem Meldeschluss muss das Startgeld bezahlt
werden. Bei Vorliegen eines Attestes oder eines anderen stichhaltigen
Grundes, entfallen 50% der Meldegebuhr. Bei Fernbleiben am Prifungstag
fallen 100% der Kosten an.

Das heisst fur die Veranstalter von Prifungen, dass sie den HF die ganze oder halbe
Prifungsgebihr in Rechnung stellen kbnnen. Wann ein Nachweis stichhaltig ist, liegt
grundsd@tzlich im Ermessen des PL. Wenn der HF damit nicht einverstanden ist, muss er
Beschwerde an die TKGS erheben.

Was kann die Sektion unternehmen, wenn der HF die PrifungsgebUhr nicht bezahlte

Eine Betreibung lohnt sich bei so kleinen Befrdgen in der Regel nicht. Wir empfehlen, dass
bereits auf der ersten Rechnung ein Hinweis auf die Bestimmung in den AB TKGS gemacht
wird und auf allfallige Konsequenzen hingewiesen wird. Der folgende Text ist als Muster zu
verstehen, der Text in den eckigen Klammern ist je nach Fall auszuwd&hlen:

Sie haben sich fUr die oben erwdhnte Prifung unseres Vereins angemeldet, sind aber
nicht angetreten. In den Allgemeinen Bestimmungen der TKGS (AB TKGS) steht, dass
bei [Nichtvorweisen | Vorweisen] eines stichhaltigen Nachweises [die gesamte | die halbe]
PrifungsgebUhr fallig wird. Wir weisen Sie darauf hin, dass bei Nichtbezahlen der
PrifungsgebUhr eine Meldung an die TKGS erfolgt. Die TKGS kann Sanktfionen
aussprechen (befristetes oder unbefristetes Verbot zur Teilnahme an PrGfungen).

Dieser Hinweis wird in der Regel gentgen, damit die PrGfungsgebUhr bezahlt wird. Falls nicht,
mussen folgende Schritte unternommen werden:
1. Senden einer Mahnung mit obigem Hinweis. Frist zur Bezahlung von mindestens 10
Tagen ansetzen.
2. Senden einer eingeschriebenen Mahnung. Obiger Hinweis sowie Hinweis, dass dies
die letzte Mahnung ist und dass bei Nichtbezahlen innert 10 Tagen eine Anzeige an
die TKGS erfolgt.

Nach Ablauf der letzten Frist kann eine Anzeige an die TKGS gemacht werden. Diese muss
schriftich an den TKGS-Prasidenten erfolgen. Folgende Beweismittel sind beizulegen:
Kopie der Prufungsausschreibung und der Teilnehmerliste (angemeldete)
Wenn vorhanden: Kopie der Abmeldung und/oder allfélliger Nachweise
Kopie der Rechnung an den HF
Kopien der Mahnungen an den HF
Die TKGS kann nur dann ein Sankfionsverfahren einleiten, wenn die Beweismittel vorliegen
und der oben beschriebene Ablauf eingehalten wurde.
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